员工面谈记录表

日期：   年  月   日

	员工姓名
	
	部门
	
	岗位
	

	情况：



	当事人意见：



	部门主管意见：



	处理结果：



	校领导
	
	分管校领导
	
	人事处
	


备注：本表一式三份，当事员工、所在部门、人事处各执一份，原件存人事处。

当事人签收：_______________
